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ACTA No. 21 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
FORMACION APRENDICES ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 1847161 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, 22 de Agosto de 2020 

HORA INICIO: 
07:00 am 

HORA FIN: 
13:00 m 

LUGAR: 
AMBIENTE VIRTUAL  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Bogotá/Cundinamarca/Centro Industrial y 
Desarrollo Empresarial 

TEMA (S): 
 
1. Actividades Fase de Evaluación programa Asistencia Administrativa ficha 1847161 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la ejecución de la formación de los aprendices del programa asistencia administrativa 
Articulación con la media 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 07:00 am damos inicio en ambiente virtual de formación la instructora Yanzire 
Hernández, y los aprendices a la formación, teniendo en cuenta el plan de sesión asi: 
Plan de sesión: 

Teniendo en cuenta el plan de sesión se realiza, saludo, y se presenta la información 

correspondiente asi,  

 
Desarrollo 
 

1. Se da apertura a la sesión del sábado22 de Agosto del 2020, a las 7:00 am; SESIÓN 
SINCRONICA 9 AM 

2. Actividades durante la sesión 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

• Novedades Aprendices 

• Registro APE 

• Aprobación de Juicios 

• Se indica que según cronograma terminamos la competencia de servicio al 
cliente el 5 de septiembre. 

• Se explica el siguiente tema para desarrollo de actividades 

• Explica datos importantes sobre la certificación del programa técnico 
 

 
3. Socialización de actividades de GUIA 

• Se dio la instrucción a los aprendices para realizar la organización del portafolio, 
de la fase de evaluación,  incluyendo las evidencias del dia. 

 
 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 

 
 

4. Novedades 
 

• Kevin niño asistio a la sesión anterior él quería continua pero el mismo se 
realizó el retiro voluntario, se consultó a la coordinación y no es posible reversar 
la situación 

• Nicol reyes La coordinación autorizó volver a las actividades del Sena pero la 

• estudiante ya no se encuentra matriculada en la IE, a la fecha la coordinación 
académica no ha dado respuesta. 

• María Fernanda Castro estudiante repitente de grado 10, NO HA ASISTIDO A LA 
FORMACIÓN DURANTE EL AÑO 2020, la situación esta a cargo de la 
coordinación académica 

• Angie Lorena Rojas solo asistió a 2 encuentros sincrónicos y no volvió a asistir 
no presento el plan de mejoramiento solicitado 

• Juana Valentina no asistió a encuentros sincrónicos y no se encuentra al día en 
actividades 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

5. Registro de Asistencia 
 

Se envía formulario de asistencia a los aprendices. 
 

6.  Compromisos 

• Entregar evidencia del día  

• Estar al día con el proceso de la etapa lectiva y productiva. 
 

7. Se solicito portfolio actualiado a los aprendices que no han ajustado o no han enviado 

 
8.Cierre. 
Una vez los aprendices realizan y suben evidencias en aula virtual y se genera acta se da por 
finalizada la sesión siendo las 13:00 pm. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Actividades propuestas en el contenido 

 
Aprendices 

22 de Agosto de 
2020 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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REGISTRO DE ASISTENCIA – FORMULARIO GOOGLE 
 
22/08/2020 CARRILLO BARBOSA ANDREA DEL PILAR T.I 1000077318 3212187197 andreabarbosacarrillo@gmail.com 

22/08/2020 GARZON NIÑO LILLY VALENTINA T.I 1010960249 3115153948 lillyvalentinagarzon@gmail.com 

22/08/2020 LEGUIZAMON BAUTISTA JULIAN CAMILO T.I 1000699308 3227863387 camilo.thor3@gmail.com 

22/08/2020 MONTES VANEGAS JHOSUHAT LEONARDO T.I 1000691554 3105517038 jhosuhat@gmail.com 

22/08/2020 AUDOR TOLEDO FAVIANA ANDREA T.I 1016943334 3057898297 favianatoledo2003@gmail.com 

22/08/2020 PINZON BARRIGA SERGIO ALEJANDRO T.I 1000733443 3112459351 sergiolamoney@gmail.com 

22/08/2020 BRAVO UMAÑA JULIAN DAVID T.I 1022923304 3105863245 julianbravou1@gmail.com 

22/08/2020 Pinzón barriga Sergio Alejandro T.I 1000733443 3112459351 sergiolamoney@gmail.com 

22/08/2020 HERRERA GIRALDO ANGELICA MARIA T.I 1002799912 3214564293 angelichg30@gmail.com 

22/08/2020 DIAZ DIAZ KEVIN ARLEY T.I 1014857066 3123841966 kadiaz66@misena.edu.co 

22/08/2020 SERRANO DEVIA DANNA JHOVANA T.I 1007600011 3005003880 jhovanaserrano13@hotmail.com 

22/08/2020 MONTES VANEGAS DANNA JHYRET T.I 1000693488 3223763055 jhyretdanna@gmail.com 

22/08/2020 VARGAS CAMPOS ANGEL SANTIAGO T.I 1000856980 3142890165 asvargas089@misena.edu.co 

22/08/2020 ZUÑIGA OROZCO LISNEIDY PAOLA T.I 1082837551 3123705832 lisneidyzuniga0@gmail.com 

22/08/2020 VERA MUÑOZ SANTIAGO T.I 1001051884 3108723666 santiagoveramunoz@gmail.com 

22/08/2020 GARCIA SAAVEDRA MARIA PAULA T.I 1104937731 3134156161 mariapaulagarcia217@gmail.com 

22/08/2020 DIAZ COCUY ERIKA VALENTINA T.I 1013097464 3223380125 diazcocuy@gmail.com 

 


